Educacao Scalabriniana Integrada

Tutorial para acesso a
plataforma de bolsa

de estudos.



Introducao

O nosso principal objetivo € fornecer orientacdes claras

e diretas sobre como realizar o preenchimento da
nossa plataforma de bolsa de estudos, este tutorial vai
acompanhar vocé nesta jornada, especialmente.

Portanto leia o Edital com atencao e siga as nossas
instrucdes. em caso de ddvida a nossa equipe de suporte
estara disponivel para esclarecer qualquer percalco no meio do
caminho.

Vamos La?




Informacoes gerais

Para solicitacdoda bolsa de estudos, leia com muita atencédo o

Edital, e realize o preenchimento do formulario

SOCIOECONOMICO, com os dados do responsavel financeiro e depois faca
a solicitacao da bolsa.

Sera necessario o fornecimento de alguns dados, deste modo tenha em méos
0S seguintes documentos:

Documentos pessoais (RG e CPF) de todos os membros do grupo familiar;

Informar corretamente a data de nascimento de cada membro do grupo
familiar;

Comprovante de endereco;
Comprovante de RENDA (deve ser lancado ovalor BRUTO);

Despesas gerais (agua, luz, telefone, alimentacéo, aluguel e financiamentos,
dentre outros.)

*Confira no Check list todos os documentos obrigatoérios.



1° Passo Acesse o site Abaixo,

www.bolsasredeesi.com.br

(@)) E . l Se vocé ainda ndo possui cadastro, clique
s pE em "Primeiro acesso";

Acessar

Se vocé por algum motivo ja se
Lembrar neste computador cadastrou mais esqueceu a senha,
clique em "Esqueceu sua senha?"
aparecerd um campo de solicitacao
Eoquecen it —snhad] RRRISHS eSS de e-mail de cadastro, depois
automaticamente a plataforma te
encaminhara um link por e-mail para
gue seja elaborado uma nova senha.

Se vocé ja realizou o cadastro anteriormente,
nao precisa realizar novamente, apenas insira
no campo o email e senha.



http://www.bolsasredeesi.com.br/marchetti

2° CADASTRE-SE

Cologue um e-mail valido, escolha uma
senha de facil memorizacéo e insira o
CPF do responséavel.

Apos inserir os dados clique no botéo

COOEYI

Cadastre-se

Email:

CoOEYI

Cadastre-se

Senha:

Confirmar a senha: Ha apenas mais um passo. Um e-mail
foi enviado para

um link

Para confirmar sua conta, cligue no

ink no email

REGISTRAR IR PARA A PAGINA DE LOGIN

REENVIAR CODIGO DE VERIFICACAO

<« VOLTAR

ApOs realizar o cadastro chegaraum e-
mail de confirmacdo, verifique o seu
e-mail e clique no link encaminhado

Atencéo, lembre-se de verificar a
caixade spam ou Lixo Eletrénico.



3° Agqui voce val
- comecar a
Composigao Familiar reenc h er o
Relacionar todas pessoas que O r m u | é-rl O C O m aS
deslatlote g suas informacoes
Role o bloco abaixo para a

esquerda para visualizar
todas as colunas:

Insira 0 nome de todas as pessoas
gue moram naresidencia

ADICIONAR MAIS PESSOAS

. ; . <f - .
Renda Bruta da Familia situag o Habitacional

RS 0,00
Renda Per Capita da Famiiia it
Rs 0'00 PROPRIA/QUITADA
Salario Minimo Vigente Urbana
RS 1.320,0
indice de Rends er Capis Insira se a casa que vocé mora € de
L) . .
0% aluguel, quitada ou cedida.

Lembrando que sera obrigatério
apresentar uma documentacgao referente
a situacao declarada do imével.



Bens Materiais

Relacionar outros bens materiais (* apresentar copia ¢ original

do documento do veiculo e se financiado cdpia ¢ original do Gltimo
baleto pago) I Insira os bens materiais, caso possua.
BAIRRO CIDADI
9] DL
TIPO MODELO ANO QUITADO
v SIM ¥

ADICIONAR OUTRO BEM MATERIAL

Beneficios Sociais

A familia esti inscrita no Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal
(CADUNICO)?

NAO s
Preen’cha no C?n:l po todos os' . Relacionar abaixo beneficios que a familia recebe (Ex.
beneficios sociais que a familia Bolsa familia ou outros)
recebe

NOME DO BENEFICIO VALOR EXCLUIR

ADICIONAR BENEFICIO

Total de Beneficios:

RS 0,00



Despesas mensais da familia

Relacionar abaixo despesas que a familia possui todo més

Informe todas as despesas da casa

Alimentagao 0.00
Aluguel ou Financiamento do Iméve 0.00
Condominio 000
IPTL 0,00
Gdas (.01}
\gun 0,00
Energin Elétrica 0.00

Se algum membro da familia
faz acompanhamento médico
permanente

Acompanhamento Médico Permanente

Problemas de satde na X
NAO

r

familia, que faga o uso
de medicamento
continuo?



Motivo da Solicitagdo do Beneficio

Pouvo Selecione o motivo da solicitagao do
 SELECIONE-- beneficio da bolsa e justifique no
campo logo abaixo

a4k

Justifique sua solicitagiio de Bolsa de Estudos

Clique em Salvar Dados
SALVAR DADOS VOLTAR

4° SOLICITAR
BOLSA DE
ESTUDOS

Painel de Solicitacao
de Bolsa de Estudos

DADOS DO RESPONSAVEL

Atencao!
SOLICITAR BOLSA DE ESTUDOS

Toque no sinal de "+" para
visualizar mais informacdes

sobre sua solicitacao:

Buscar:

PROTOCOLO CADASTRO

NENHUM REGISTRO ENCONTRADO

Mostrando de 0 até 0 de 0 registros




Documentos
necessarios

Clique no botao abaixo para
visualizar a lista de documentos
para todos do grupo familiar.
Lembre-se de que documentacao
incompleta ou com rasura
desclassificara o pedido de bolsa
de estudos.

LISTA DE DOCUMENTOS

Modelos de
declaracoes

Verifique as declaragoes que
serao necessarias de acordo com
o preenchimento da ficha. Sempre
que possivel, as declaragoes
deverao ser escritas em apenas
um documento, que informa todas
as circunstancias. E necessario
reconhecimento de fima do
declarante, em cartério. Para mais
informacodes consulte o edital de
bolsas.

VER MODELOS DE DECLARAGOES

Regulamento do
Processo Seletivo

E muito importante que o
Regulamento do Processo
Seletivo seja lido e que o
Responsavel esteja ciente de
todas as informacodes. Clique no
botao abaixo para fazer o
download do Regulamento.

EDITAL

Na plataforma vocé
val encontrar

e Edital: caso vocé tenha alguma duvida sobre datas

e prazos.

Modelos de declaracfes: Todas as declaracbes
devem ter firma reconhecida em
cartorio.(Lembrando que a familia pode fazer uma
Unica declaracao, com todas as informacdes e
reconhecer firma, apenas uma Unica vez.)



5° Anexar
documentos

Painel de Solicitagdo de Bolsa de
Estudos

DADOS DO RESPONSAVEL
SOLICITAR BOLSA DE ESTUDOS

Toque no cinal de "+" para vicuallzar mais

informagbes sobre sua solicitagdo

Buscar

Apos solicitar a bolsa, caso precise mandar mais algum
documento, basta clicar em cima do numero de protocolo;

JULIA SOUZA

o DEOS141L 28

PEDRO SOUZA

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

Painel de Solicitagdo de Bolsa de
Estudos

DADOS DO RESPONSAVEL

SOLICITAR BOLSA DE ESTUDOS

Toqgue no sinal de "+ para visualizar mais

informagBes sobre sua solicitagio

el E clicar no lapis. Vocé ira para a pagina onde se anexa 0s
documentos.
® 2 & 50U



6° Saindo da
plataforma

Atencgao!

Ajuda @

Sair da Plataforma

Painel de Solicitagao de Bolsa de
Estudos

DADOS DO RESPONSAVEL

~ SOLICITAR BOLSA DE ESTUDOS

Para sair da plataforma corretamente, basta clica em cima
do seu e-mail no canto superior a direita do site;

I E clicar em "Sair da Plataforma".



Manual de documentos para Preenchimento
da Ficha Socioeconomica, Solicitacao de
Bolsa de Estudos, Envio de documentacao
atraves da Plataforma de Bolsas Rede ESI

O Preenchimento da Ficha Socioecondmica é feito diretamente no Plataforma de
Bolsas Rede ESI e deve constar todos os dados da familia. As informagdes da ficha
socioeconémica devem estar de acordo com os documentos anexados. O valor da renda
bruta familiar € composto pelo rendimento de todos os membros da familia que possuem
renda, conforme os comprovantes apresentados. (Em caso de duvida, entrar em contato
com a Assistente Social de sua unidade).

Todos os documentos devem ser anexados a plataforma.

Para otimizar o envio dos documentos, damos aqui algumas indica- ¢bes de como
encaminha-los:

Ao fotografar documentos, utilizar uma folha em branco embaixo do documento e
captar a imagem em um espago com boa iluminagdo. Observar a nitidez da foto e para que
nao haja outros elementos aparecendo no fundo.

Ficha Socioeconémica: preencher todos os campos. ATENCAO: PREENCHER
CORRETAMENTE DA DATA DE NASCIMENTO DE TODOS OS INTEGRANTES DA
FAMILIA

CPF E RG: Preferencialmente fotografar sem o plastico protetor, com o documento
aberto, em uma unica pagina.
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- CPF: O comprovante de situagao cadastral do CPF, caso ndo conste na carteira de
identidade e ndo possua o cartdo com a numeracgao, esta disponivel no site da Receita
Federal: www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATCTA/CPF/ConsultaPublica.asp

- Conta de luz: E necessario aparecer o nome e endereco completo, além dos demais dados,
estar legivel. Caso a conta de luz esteja no nome de outra pessoa que nao esteja inserida no
grupo familiar, fazer uma declaragao no verso da referida conta com explica¢des desta
situacao;

- Declaragao de Imposto de Renda: Caso seja isento, pode ser busca- do no site da Receita
Federal, conforme modelo em anexo. A data da declaracao de Imposto de Renda deve ser
correspondente ao ano do edital, pois faz referéncia ao ano de entrega da declaragao de
Imposto de Renda; Exemplo: Exercicio 2023 - Ano Calendario 2022;

- Declaragao do Imposto de Renda: No caso de isento, anexar a Declaracao da Receita
Federal, acessada pelo site da Receita. Observar o ano do exercicio, deve ser 0 mesmo ano
do Edital. Acesse o site da Receita Federal ou Gov.br, faca pesquisa em restituicao 2023 e
print a tela que aparecer o seguinte resultado: “ Nao ha informagdes para o exercicio
informado”;

- Carteira de Trabalho: A Carteira de Trabalho é obrigatéria em todas as situagdes para
comprovacgao de trabalho e/ou situagado de desemprego. Anexar a carteira de trabalho de
todos os integrantes do grupo familiar, maiores de 14 anos, que a possuirem. Anexar as
seguintes paginas: primeira pagina, onde constam o numero do registro e a foto; o verso da
pagina, onde esta descrita a qualificagao civil; a pagina com informagdes sobre o ultimo
contrato de trabalho e a proxima pagina em branco;

No caso de Carteira de Trabalho Digital: anexar o arquivo com todas as informagdes sobre
Contratos de Trabalho (pagina com os dados pessoais e os contratos de trabalho com os
dados da empresa e os valores recebidos.

Caso nao possua Carteira de Trabalho: anexar uma declaragao digitada ou de prorprio punho
com firma reconhecida informando que nao possui;

Cite vl n P e AR e
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- Contrato de financiamento de imével: Anexar as paginas onde constam: os dados do
imovel, os dados do comprador e do vendedor; o prego de venda; a forma de
pagamento, o valor do financiamento, o numero de parcelas e a pagina com as
assinaturas do contrato;

- Simples Nacional: Anexar declaracdo Anual do SIMEI, constando periodo de
abrangéncia da declaracao; informagdes do contribuinte; resumo da declaragao;
informagdes socioecondmicas e fiscais;
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- Estado civil — Anexar os seguintes documentos:

Casados: Certidao de casamento; Escritura Publica ou Declaragao de Unido
Estavel.

Separados: Comprovante de separacao ou divorcio: certiddo de casa- mento com
averbacéao ou

Falecimento: Certidao de 6bito, caso os rde préprio punho ou digitada com firma
reconhecida

- Guarda/Tutela/Adocgao - Anexar a decisao judicial;

- Beneficiario(a) de Programas Sociais - Anexar comprovante de inscrigao
atualizado do CadUnico, do cartéo Bolsa Familia, BPC, Auxilio Emergencial ou
outros, juntamente extrato contendo o valor recebido no ultimo més, obtidos no
CRAS ou através do Aplicativo Cadstro unico;

- Comprovante de Enderego - Anexar conta de energia elétrica, agua ou telefone
(vencida em um dos ultimos 3 meses) do imoével ocupado pela familia do(a)
candidato(a) a bolsa de estudo;

- Pensdo Alimenticia: Anexar o termo de acordo ou sentenca judicial. Caso néo
receba pens&o ou n&o tenha o termo judicial, ou declaragéo;



Documentos situagao laboral

- Assalariado: Anexar Carteira de Trabalho com as paginas ja solicita- das acima.
Anexar os 3 ultimos contracheques;
Se a contratacdo ocorreu no presente més, anexar o contrato de trabalho;

- Trabalhador autbnomo ou profissional liberal: Anexar carteira de trabalho. Anexar também
o faturamento dos ultimos 12 meses e Carta de proprio punho ou digitada, com firma
reconhecida, informando a médida de rendimentos dos ultimos trés meses;

- Trabalhador informal: Carteira de Trabalho, anexar a Declaragéao de Trabalho Informal,
de proéprio punho ou digitada, com firma reconhecida em cartorio;

- Motorista de Aplicativo: Carteira de Trabalho e Anexar o comprovante de participagao na
associacao de classe para o caso de taxista, motoboy e/ou motorista de aplicativo
(exemplo: Uber, 99 Pop, Garupa ou outro aplicativo) e comprovante de renda;

- Bolsista/Pesquisador/Estagiario: Carteira de Trabalho. Anexar o comprovante do valor do
rendimento como bolsista ou outros;

- Produtor rural ou agricultor: Além da Carteira de Trabalho, anexar a Declaragdo de
Rendimentos de Produtor Rural fornecida pelos 6rgados competentes (Cooperativas,
Sindicato Rural e outros) e/ou relagao das vendas nos ultimos 12 meses constantes no
taldo de produtor;

- Anexar a Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Fisica e o recibo de entrega referente
ao ultimo ano;

- Aposentado ou pensionista: Anexar extrato constando o valor bruto do beneficio (emitido
nos ultimos 3 meses). Pode ser retirado via internet, acessando a pagina:
http://www.meu.inss

Em caso de pericia negada, anexar o documento da pericia.

- O Extrato de Beneficio ou Pens&o — Deve conter os dados da fonte pagadora, todos os
dados do beneficiario, nome, CPF, competéncia (data, més/ano), o valor bruto e o valor
liquido a receber.

Como retirar o extrato de pagamento de beneficio pela internet:

Faca seu login no site ou aplicativo do Meu INSS;

Na tela inicial serdo listados os servigos, clique em “Extra- to de Pagamento”;

3. Na préxima tela sera mostrado o ultimo pagamento reali- zado. Clique em “baixar
PDF” e o download do arquivo comecara;

N =

Importante: Para ter acesso a outros periodos de pagamento, clique no lapis,
escolha o periodo que deseja e em seguida “baixar PDF”.



- Desempregado — Além da Carteira de Trabalho, anexar com- provante do seguro-
desemprego;

Caso algum membro do grupo familiar maior de 18 anos nao exerga atividade
remunerada, anexar declaragao de que nao possui renda, conforme modelo disponivel
no Portal ND.

- Proprietario individual ou sdécio proprietario de empresa — Além da Carteira de
Trabalho, anexar o faturamento dos ultimos 12 meses, declarado e assinado pelo
contador;

- Declaragao de Imposto de Renda Pessoa Fisica, (contendo todas as paginas inclusive
o recibo de entrega); Comprovante do CNPJ, disponivel em: no site da receita federal

www.receita.fazenda- v.br/Pessoaduridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp

Como retirar o comprovante CNPJ:

o

I

Documentos situacao de moradia

- Cedida sem 6nus: Anexar Declaracdo de imdvel cedido, conforme modelo
disponivel no Plataforma de Bolsas Rede ESI;

- Financiada: Anexar contrato de financiamento e/ou contrato particular, caso nao
tenha regularizado a situagao junto ao agente financeiro. (Conforme orientagdes
iniciais). Anexar comprovantes de pagamentos das 3 (trés) ultimas prestacoes;

- Alugada: Anexar contrato de aluguel e comprovantes de pagamento das 3 (trés)
ultimas parcelas;

- Area Rural: Anexar Imposto Territorial Rural - ITR.



Documentos complementares

- Doenca: Anexar Atestado médico comprobatério, o atestado médico deve ser
atualizado onde conste de forma legivel o nome do paciente, o CID, a data e
assinatura do médico responsavel com carimbo e numero CRM,;

- Situacao veicular: Certidao de Registro (positiva ou negativa) de propriedade de
veiculos emitida pelo DETRAN de seu estado, em nome do responsavel legal pelo
candidato e dos demais integrantes do grupo familiar, maiores de 18 anos de idade.
Essa Certidao € obtida através do site do Detran de seu estado, podendo o érgao
efetuar cobrancga para emissao do documento.

Conforme modelo abaixo:

CERTIGDAD BDE PROPFPRIEDADE E vEICULOS &
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- Formulario: Declaracao de Informacdes Excedentes: Em caso de outras rendas,
auxilio financeiro de familiares e /ou terceiros, renda proveniente de aluguéis,
documentos ou infor- magdes ndo contempladas na documentacao solicitada fazer
declaragao de proprio punho ou digitada com firma reconhecida.

- Exemplos de formatos correto e errado de envio de imagem:

Modelos de declaracoes

Todas as declaracoes deverao ter reconhecimento de firma

- Declaragcdo de Desemprego;

- Declaracao de Nao R,ecebimento de Penséo Alimenticia;
-Declaracédo que reside em Imoével alugado;

- Declaracédo do Morador - Imével Cedido;

- Declaracao do proprietario - Imével Cedido;

- Declaracéao de Trabalho Autbnomo;

- Declaracéao separacao nao judicial;

- Declaracdo Unido Estavel;

- Declaracao nao Exerce Atividade ndo remunerada;

- Declaracédo Recebimento Pensédo Alimenticia;

- Declaracao Recebimento de Aluguel ou Arrendamento;

- Declaracado Ajuda Financeira



Rede ESI
Servico Social
Equipe TI


mailto:escola@padremarchetti.org.br
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